EMILIO REYES - CURSO BASICO DE EXCEL: LECCION 3

LECCION 3. LAS FUNCIONES DE FECHA

De entre todo el conjunto de funciones, en esta leccién estudiaremos algunas de las funciones dedicadas al tratamiento de
fechas.

El conjunto de funciones incorporadas en las versiones de Excel permiten calcular el dia, mes y afio de una fecha, la fecha
actual, los dias y meses transcurridos entre dos fechas, definir si un dia de la semana es lunes, martes, ., domingo, encontrar
si febrero es bisiesto en un afio determinado, dias laborables, nimero de domingos y festivos, etc.

En varias funciones veremos que el argumento que se le pasa o el valor que nos devuelve es un "ndmero de serie". Excel
Ilama nimero de serie al nimero de dias transcurridos desde el 0 de enero de 1900 hasta la fecha introducida, es decir,

coge la fecha inicial del sistema como el dia 0/1/1900 vy, a partir de ahi, empieza a contar. En las funciones que tengan
num_de_serie como argumento, podremos poner un nimero o bien la referencia de una celda que contenga una fecha.

1. TRES METODOS PARA CALCULAR NUMERO DE DIAS ENTRE FECHAS EN EXCEL

A. Restando entre dos fechas.

Los dias se determinan simplemente restando la fechal y de la fecha 2. Si tenemos la fecha inicial en A3 y la fecha final en
B3, en C3 donde queremos el resultado colocamos la siguiente férmula: =B3-A3

Para ello, las celdas que contienen las fechas, en este caso B3 y A3, deben estar en formato fecha, y la celda donde se coloca
la féormula para hallar el resultado, en este caso C3, debe tener formato nimero. Ver llustracién 1.
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llustracion 1

B. Utilizar la funcién DIAS.
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La funcion DIAS nos permite obtener la cantidad de dias que hay entre dos fechas, cuya sintaxis es la siguiente:
=DIAS(Fecha inicial;Fecha final)

iAtencion! Fecha Inicial es la fecha mas reciente y Fecha Final la mas antigua. Parece ser, que los programadores de
Microsoft invirtieron los parametros. La version de Excel en Office 2010 no admite esta funcidn.

Por ejemplo, si queremos obtener el nimero de dias que hay entre el 15 de enero de 2019 y el 19 de noviembre de 2020,
la formula seria asi: =DIAS(19/11/2020;15/01/2019)

Las fechas se colocan una en cada celda para luego incluir las referencias en la formula, asi: =DIAS(B7,;A7)
En B7 estara la fecha mas reciente y en A7 la fecha mas antigua.
C. Utilizar la funcién SIFECHA.

La funcién SIFECHA no aparece en el catdlogo de funciones; es por esto que cuando estamos digitando la funcidn
directamente en una celda tampoco aparecera en el listado de funciones, asi como tampoco nos mostrara los parametros
gue requiere esta funcién. Excel proporciona la funcidn SIFECHA para admitir los libros de versiones anteriores de Lotus 1-
2-3. La funcién SIFECHA puede calcular resultados incorrectos en determinados escenarios, por lo que se recomienda
utilizarla con sumo cuidado, verificando los resultados que entrega. En la llustracidon 7 podemos observar que los resultados
obtenidos con los tres métodos son iguales, por lo que para el apartado que nos ocupa, podemos estar tranquilos.

La sintaxis de la funcién es la siguiente: =SIFECHA(Fecha 1;Fecha 2; "Tipo")
Los pardmetros son los siguientes:

v" Lafecha 1 corresponde a la fecha mds antigua. En el ejemplo es A11.
v" Lafecha 2 corresponde a la fecha mads recientes. Es decir, B11 para el ejemplo.
v" Tipo es la unidad (dias, meses, afios) para medir el tiempo a obtener. Veamos:

= “g”:Para calcular el nUmero de dias transcurridos entre las dos fechas.
=  “m”:Para calcular el nUmero de meses transcurridos entre las dos fechas.

“w .,

. y”: Para calcular el nimero de afios transcurridos entre las dos fechas.

Siguiendo con el ejemplo, la férmula quedaria asi: =SIFECHA(A11;B11;"d")

Aqui la fecha mds antigua corresponde al primer argumento. Las fechas deben estar ingresadas en las celdas con formato
fecha, y la celda donde esta la férmula debe estar en formato nimero. Guardemos este Libro como Leccion3_I1.

Situaciones de la vida real en las que podemos utilizar estas funciones:

e Con la fecha de ingreso de un trabajador, podemos encontrar los dias trabajados, al compararlos con la fecha de
hoy, para propésitos de jubilacién.

e Si se tiene la fecha de otorgamiento de un préstamo en un Banco o Cooperativa, podemos calcular los dias
transcurridos y establecer fechas de amortizacién de la deuda y si hay mora en los pagos.

! Lotus como Hoja Electrénica fue una aplicacién anterior a Excel. Algunos usuarios aun la utilizan.
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e Conocida la fecha de inicio de un periodo en un afio escolar, podemos monitorear los dias transcurridos y los que
faltan para terminar este ciclo. El maestro estard al tanto del avance de su plan de estudios y podra fijar con
anticipacién los procesos de evaluacién.

e Calcular la edad de una persona: fecha inicial es la fecha de nacimiento.

2. CALCULAR LOS DIAS DE VACACIONES EN EXCEL

Cuando un trabajador sale a vacaciones, sabemos que por regla general son 15 dias habiles si ha trabajado 360 dias, asi que
se deben descontar domingos y festivos, para saber cuando debe regresar el trabajador, lo que podemos hacer facilmente

con Excel.
A. Calcular dias habiles de vacaciones.

Los dias habiles son aquellos que la ley ha considerado laborales, que por regla general es de lunes a sdbado, excluyendo
domingos y festivos. Hay entidades que no laboran el dia sdbado, por ejemplo, los docentes oficiales o privados, asi que
también se deben descontar para calcular los dias de vacaciones.

Esto lo conseguimos con la funcién DIAS.LAB.INTL

La sintaxis de esta funcién es la siguiente: DIAS.LAB.INTL(Fecha inicial;fecha final; fin de semana;dias no laborables)

Los pardmetros son los siguientes:

Tabla 1
Fecha inicial Fecha en que inician las vacaciones.
Fecha final Fecha en que finalizan las vacaciones.
Fin de semana Indica si el fin de semana es sélo el domingo o sdbado y domingo, o cualquier otro dia de la semana.
Dias no laborables | Corresponde a los dias festivos. Diferentes segun el pais.

Los pardmetros para el fin de semana (no laboral) son los siguientes:

Tabla 2

Cddigo Dias que representa.
1 Sadbado y domingo
2 Domingo y lunes
3 Lunes y martes
4 Martes, miércoles
5 Miércoles y jueves
6 Jueves y viernes
7 Viernes y sabado
11 Solo domingo
12 Solo lunes
13 Solo martes
14 Solo miércoles
15 Solo jueves
16 Solo viernes
17 Solo sdbado

En el caso de Colombia, por regla general para efecto de las vacaciones el fin de semana sélo considera el dia domingo, asi
que se utiliza el cédigo 11, y para las empresas que no laboran los sdbados, se utiliza el cédigo 1 que representa los sabados
y domingos. Estudiemos el ejemplo siguiente:
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En la llustracién 2 digitamos la fecha de inicio y de regreso de vacaciones. En el rango C6:C8 utilizamos la funcién
DIAS.LAB.INTL para calcular los dias habiles de vacaciones. En el rango A12:C12 se ha digitado la férmula con los parametros
que corresponden seglin lo mostrado en las celdas de la llustracién para C6. En C7 y C8 copiamos la férmula de C6.
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8 lunes, 31 de mayo de 2021 martes, 15 de junio de 2021 11
9
10
11
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llustracion 2

Descontamos 1 al pardametro de la fecha de regreso, porque como estamos calculando los dias habiles de vacaciones, el dia
que regresa ya no esta en vacaciones.

Cargamos Excel y procedemos a digitar lo observado con el formato siguiente:

e Rango A6:B8 ancho de columnas 28 y formato de fecha el mostrado, pero el alumno-usuario puede escoger otro.
e Rango C6:C8 ancho 10 y formato numero sin decimales.
e Ignoramos la férmula del rango A12:C12. Se incluyé en la llustracién con fines didacticos.

En la pestaiia de hojas, cambiamos el nombre de la Hoja3 por Festivos, en donde como podemos observar en la llustracidn
3, se tienen los festivos de Colombia de los afios 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023 en el rango A2:A84. Para los ejemplos de la
llustracion 2, el alumno puede escribir solamente los del afio 2021 (no olvide el formato de fecha para el rango de la columna
A), por lo que el rango debe ser A2:A17. En mi caso, tengo los festivos de los afios 19, 20, 21, 22 y 23, tomados de una
aplicacién que he desarrollado para los afios 2020 hasta 2040%. En lecciones posteriores tendremos la oportunidad de
conocerla, aplicada a liquidacién de ndmina y prestaciones sociales de empleados que devengan hasta 3 salarios minimos.

Siempre conservemos como rutina el estar guardando el libro con los cambios que vamos realizando. Leccion3_l2.
Estudiemos los parametros de la féormula:

2 https://www.cuandoenelmundo.com/calendario/colombia/2021. Consulte los festivos de Colombia en el afio que usted
quiera.
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Tabla 3. Pardmetros de la Formula para la celda C6

Fecha inicial A6 = jueves, 04 de marzo de 2021
Fecha final B6 = martes, 23 de marzo de 2021; B6-1 = fecha de terminacién de vacaciones
Fin de semana 11 porque se descansa solamente el domingo. Ver Tabla 2.

Festivos!SAS2:5A584. O la ultima fila que tiene festivos en la misma hoja. Observe como se leen

Dias no laborables . .
las celdas que se encuentran en otra hoja = NombreHoja!Rango
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llustracion 3

Destaquemos que en esta leccion empezamos a trabajar con libros que tienen mas de una hoja. En la Hojal lo
correspondiente al calculo de los dias hdbiles, conocida la fecha de salida a vacaciones y la fecha de regreso. En la Hoja2
vamos a desarrollar el calculo de la fecha de regreso de vacaciones, cuando se conocen los dias habiles. La Hoja3 (como lo
hemos indicado) ha cambiado su nombre por Festivos (ver Leccion 1, cambiar el nombre de una hoja de calculo).

¢Como se intercambia la informacion entre hojas?
Se antepone al nombre de la celda el nombre de la hoja, separado por el signo de admiracién, ! .

Si, por ejemplo, queremos escribir en la celda D4 de la hoja 1 (llustracion 2) el contenido de la celda A2 de la Hoja3, llamada
Festivos procedemos asi:

e Seleccionamos Hojal, celda D4. Le damos formato de fecha a la celda, porque vamos a copiar una fecha.

e  Escribimos = en la barra de férmulas.

e Seleccionamos hoja Festivos

e Clicen celda A2

e Clicen el chulito a la izquierda de Fx en la barra de férmulas y listo. Debe aparecer la férmula como =Festivos!A2

Ahora si podemos entender la férmula de la fila 12 en la llustracion 2. El parametro Dias no laborables que aparece como

Festivos!SAS2:5A584 significa buscar en la hoja Festivos el rango absoluto indicado. Absoluto, porque al copiar esta formula
en C7 y C8 se buscan los festivos en el mismo rango, no de manera relativa.
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3. CALCULAR EL DIA EN QUE EL TRABAJADOR DEBE REGRESAR AL TRABAIO.

En el calculo anterior (apartado 2) lo que se calculé fue el nimero de dias de vacaciones efectivas que el trabajador disfrutd,
pero en la practica necesitamos saber qué dia debe regresar el trabajador, porque los dias habiles de vacaciones se trabajan
en aplicaciones que tienen en cuenta la fecha de inicio del contrato, cuando cumple el afio, tiene derecho a 15 dias habiles
de vacaciones, pero, si tiene ausencias no justificadas se pagan las vacaciones proporcionales al tiempo trabajado.

Supongamos que el trabajador inicia sus vacaciones el jueves 4 de marzo de 2021 (celda A6, llustracién 4), y va a disfrutar
de 13 dias habiles necesitamos saber la fecha exacta en la que debe regresar a trabajar.
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llustracion 4

La formula es muy parecida (se quita el cardcter S en DIAS), aqui el parametro Fecha_Final de la férmula lleva la cantidad de
dias de vacaciones a disfrutar. Digite la férmula en la barra de férmulas, seleccionando con el Mouse las celdas y hojas
correspondientes. Veamos:

=DIA.LAB.INTL(A6;B6,11;$A$2:3A$84)

En B6 se colocaria por ejemplo 15, o 30 si los dias de vacaciones son 30, etc. Copie la férmula en C7 y C8, cambie los dias
habiles y la fecha de inicio de vacaciones. Igualmente, tome un calendario de Colombia para los afios ensayados y haga lo
gue comunmente se llama “la prueba de escritorio”.

¢En qué consiste la prueba de escritorio?

Aliste papel, lapiz y calculadora y realice manualmente los calculos, u obsérvelos en un calendario (en este ejemplo) para
verificar la validez de lo calculado por la funcidn. Para el caso del rango A8:C8 lo invito a tomar el calendario y completar la
tabla siguiente:
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Tabla 4

Fecha Inicio Vacaciones

Dia Inicio Vacaciones ¢Es dia habil?

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15
Dias habiles Lu
31

Fecha Termina Vacaciones

Fecha Regresa Vacaciones

Dias domingos

Dias festivos

Total, dias de vacaciones Domingos Festivos Dias Habiles Total

Con esta informacién quedamos listos para calcular las vacaciones de un trabajador, tema que trataremos en leccién
posterior. Espero que se haya comprendido lo que en programacién de computadores se conoce como prueba de escritorio.

Una aclaracién importante.

Cuando en periodo de vacaciones se tiene el dia 31 como dia habil, caso del ejemplo que estamos estudiando, el régimen
laboral colombiano considera que este dia se concede como vacaciones, pero no se paga porque los meses se consideran
de 30 dias. Asi, el trabajador disfruta de 19 dias de vacaciones (15 habiles, 2 domingos, 2 festivos) pero como pago se
consideran 14 dias + 2 domingos + 2 festivos, es decir 18 dias. El mes de febrero, bisiesto o no, se paga como 30 dias.

4. DETERMINAR EL NUMERO DE DIAS QUE CONTIENE UN MES

Las operaciones con fechas en Excel son una actividad frecuente y de mayor aplicacion en varias de las dreas de una empresa,
ya sean areas financieras o administrativas. En este apartado vamos a considerar la funcién que nos calcula el nimero de
dias que tiene un mes. Sus nombres son FIN.MES combinada con la funcién DIA (no confundir con DIAS estudiada en la
llustracion 1). Veamos las caracteristicas de cada una (llustracién 5):
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4 | lunes 5 de febrero de 2018 miércoles 28 de febrero de 2018 28
5 jueves 7 de febrero de 2019 jueves 28 de febrero de 2019 28
6 | lunes 24 de febrero de 2020 sdbado 29 de febrero de 2020 29
7 lunes 1 de febrero de 2021 domingo 28 de febrero de 2021 28
8 jueves 5 de marzo de 2020 martes 31 de marzo de 2020 31
9 miércoles 24 de junio de 2020 martes 30 de junio de 2020 30
10 sdbado 24 de diciembre de 2022 sdbado 31 de diciembre de 2022 31
11
12 C4 = FIN.MES{B4;0)
13 D4=DIA{C4)
14 D4 = DIA{FIN.MES{B4;0})
15| ) _ il bd
Hojal 1 3
=] i = i + 100%

llustracion 5
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FIN.MES: con esta funcion es posible obtener la fecha final de un mes y tiene dos argumentos.

v' Fecha_inicial: corresponde a la fecha a partir de la cual, se realizard el calculo del dltimo dia del mes

v' Meses: corresponde al nimero de meses que adicionard a la fecha_inicial para obtener el cierre de dicho mes.
Escribimos 0 (cero) si la fecha del dltimo dia del mes es igual al mes de la fecha inicial; pero, puede ser mayor que
cero si estamos buscando calcular el cierre de un mes diferente a ficha fecha.

Digite los valores mostrados en la llustracién, aplique el formato de ancho para fechas igual a 30y 10 para Ultimo Dia. Escoja
como formato de fecha el mostrado para el rango B4:C10 y Numero para el rango C4:C10. Guarde el libro como Leccion3_I5.

Al aplicar esta funcién sobre las fechas de ejemplo en el rango B4:B10, procedemos primero con la celda C4, digitamos en
la barra de férmulas la mostrada en la fila 12 y luego copiamos esta féormula en el resto del rango.

Para calcular el valor del ultimo dia del mes tenemos dos opciones: tomar la fecha de la celda C4 como se muestra en la
formula de la fila 13, o digitar directamente las dos funciones, anidando FIN.MES en DIA como se observa en la férmula de
la fila 14. Dependiendo de los propdsitos de la aplicacién, se necesitaran los tres campos, o solamente B y D para la férmula
ya indicada en la fila 14. Los resultados obtenidos con las fechas que muestran el mes febrero son utiles en la medida que
la necesidad del momento es saber en que afio este mes es bisiesto o no.

El usuario estudiante debe analizar, dependiendo de sus necesidades la utilidad de estas funciones de fecha y como
integrarlas, por ejemplo, para el calculo de ndmina y prestaciones sociales.

5. EJEMPLO 1: DETERMINAR LA ANTIGUEDAD DE UN EMPLEADO

Con las funciones estudiadas podemos empezar a disefiar aplicaciones sencillas. En esta vamos a encontrar los afios de
antigliedad de un empleado en la PAPELERIA EL CENTAVO MENOS.

E9 - £ || =ANO($CS5)-ANO(DI) v
A | B | C | D E «
1 PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
5 | DATOS DE LOS EMPLEADOS POR FECHA DE INGRESO
3 | ANO: 2021
4 ]
5| Fecha de Hoy 12/03/2021 h
6 |
" cépico APELLIDOS NOMBRES FERHA D ANEE RE
g | INGRESO  |ANTIGUEDAD
g 95267 |CARVAJALLOPEZ VALERIA 4/05/1995 26
10| 95457 |COSMELONDORNO KEVIN ANDRES 12/07/1995 26
11| 97340 |CUERVO CARDONA DAYAN ANDREA 4/03/1997 24
12| 98100 |ERAZO MURNOZ SEBASTIAN 6/12/1993 23
13| 20321 |ESCOBAR GARCIA EDGAR DANIEL 4/10/2000 21
14| 24200 |GILNOSA PAOLA ANDREA 6/06/2004 17
15| 24157 |GRAJALES LOAIZA LUIS MIGUEL 9/10/2004 17
16| 24490 |HERNANDEZRIVERA JAVIER DE JESUS 3/11/2004 17
17| 25111 |HURTADO QUINAYAS JEFFERSON ANDRES 19/12/2005 16
18| 26600 |JIMENEZ VELASQUEZ JUAN CARLOS 23/02/2006 15
19| 10400 |LANAS PENA KAREN LISETH 2/01/2010 11
20| 11457 |LOPEZ QUINTERO KAROL NATALIA 3/04/2011 10
21
ol . f
Hojal ® 4
| H - i + 10

llustracion 6
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Abrimos Excel y disefiamos la tabla mostrada en la llustracidon 6. Guardamos el libro como Leccion3_I6. Formatos:

Para los titulos de los campos se combinan las celdas de cada campo entre fila 7 y 8 como se observa. El texto
alineado asi: Formato > Formato de Celdas ... > Pestafia Alineacion > Horizontal y Vertical Centrar > Ajustar Texto,
Clic.

CODIGO: Numero entero, centrado en la celda para el rango A9:A20.

APELLIDOS y NOMBRES: Alineados a la izquierda, ancho debe ajustarse a voluntad del alumno.

FECHA DE INGRESO: centrado el texto y en formato fecha. Escoger el tipo de fecha a gusto del usuario.

ANOS DE ANTIGUEDAD: formato nimero entero.

Fecha de hoy: Seleccionar C5 (debe tener formato de fecha) y en barra de férmulas digitamos = Ahora(). Esta
funcion no tiene argumentos y siempre actualiza la fecha al dia de hoy. Dependiendo del formato de celda escogido
puede mostrar también la hora del momento.

Afios de Antigiiedad: Con la funcién ANO aplicada a la fecha de hoy y a la fecha de ingreso, hallamos |a diferencia
entre los dos valores. Por lo tanto, seleccionamos la celda E9 y escribimos =ANO(SCS5)-ANO(D9). C5 es referencia
absoluta, porque es valor constante para el rango E9:E20. Con la férmula digitada en E9, la copiamos y la pegamos
en el Rango E10:E20.

No olvide guardar el ejercicio.

6. EJEMPLO 2: CONOCER LA ANTIGUEDAD DE UN EMPLEADO EN ANOS, MESES Y DIAS

Conocer la antigliedad de un empleado en afios, meses y dias es muy importante en una empresa, cuando se debe informar
a este, que estd a punto de jubilarse. La fecha de ingreso, junto con la fecha de nacimiento son las variables que utilizan
Colpensiones y demds entidades relacionadas, para determinar en qué momento se pensiona un trabajador. Cargamos el
ejemplo de la llustracién 6 e incluimos los campos nuevos de la llustracidn 7. No olvidar los formatos de los rangos que son

fechas, numero, etc.
A. CALCULO DE LOS DiAS TRABAJADOS: RANGO E7:E20

e Seleccionamos celda E9.

e Barrade férmulas, funcién =DIAS(Fecha_Inicial;Fecha_final)
e Fecha Inicial es la fecha de hoy: Celda B5 (es referencia absoluta)
e Fecha Final es fecha de ingreso: celda D9

e Laférmula debe quedar =DIAS(SBS5;D9)

e  Copiamos la férmula en el rango E10:E20

E9 = DIAS($B$5;D9)
) 1

Fecha Inicial ———— L Fecha Final

B. CALCULO MANUAL DE LOS ANOS, MESES Y DIAS TRABAJADOS: RANGO F7:H20

Es posible utilizar la funcién SIFECHA estudiada en el apartado 1C, pagina 26. Vamos a desarrollar un método alternativo,
por si esta funcion desaparece en versiones posteriores de Office. Se trata de desarrollar nuestro propio algoritmo y los
recursos matematicos de conversion de dias a afios y meses. La prueba de escritorio la invertimos: es decir, la desarrollamos
manualmente primero y luego implementamos el cédigo en Excel. Tomamos como ejemplo el valor de la celda E9. Alistamos

papel, 1apiz y calculadora.
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Tabla 5
Total, dias E9Q = 9447 dias
- " 1 afio .
Conversion a afos 9447 dias x ————— = 25,88219178 Parte entera = 25 afios
365 dias

L, 12 meses
Fraccion restante en meses 0,8821978 afios x ——— = 10,58630137 Parte entera = 10 meses
Fraccién restante en dias 0,58630137 meses x 310:1:155 =17,5890411 Valor entero aproximado = 18 dias

Se utiliza un formato con 8 cifras decimales. Una cantidad menor puede dar como resultado un valor inferior a los dias
mostrados en la llustracién 7.

A B C D E F G H -
1 PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
5 DATOS DE LOS EMPLEADOS POR FECHA DE INGRESO
2 | Afio: 2021
4 |
5 | Fecha de Hoy 15/03/2021 Afio de: 365 | Dias |
6 |
| copico APELLIDOS NOMBRES FECRA DR Laiels ANTIOURDAD
3 INGRESO DiAs | afios | meses | pias
9 | 95267 CARVAIAL LOPEZ VALERIA 4/05/1995 9447 25 10 18
10| 95457 COSME LONDORIO KEVIN ANDRES 12/07/1995 = 9378 25 8 10
11| 97340 CUERVO CARDONA DAYAN ANDREA 4/03/1997 8777 24 0 17
12| 98100  ERAZO MUROZ SEBASTIAN 6/12/1998 8135 22 3 14
13| 20321 ESCOBAR GARCIA EDGAR DANIEL 4/10/2000 = 7467 20 5 15
14| 24200 GILNOsA PAOLA ANDREA 6/06/2004 = 6126 16 g 12
15| 24157 GRAIALES LOAIZA LUIS MIGUEL 9/10/2004 = 6001 16 5 g
16| 24450  HERNANDEZ RIVERA JAVIER DE JESUS 3/11/2004 = 5976 16 4 14
17| 25111 HURTADO QUINAYAS JEFFERSON ANDRES 19/12/2005 @ 5565 15 2 29
18| 26600  IIMENEZ VELASQUEZ JUAN CARLOS 23/02/2006 @ 5499 15 0 24
19| 10400 LARAS PERA KAREN LISETH 2/01/2010 = 4090 11 2 14
20| 11457 LOPEZ QUINTERO KAROL NATALIA 11/06/2020 277 0 9 3
21 | ES = DIAS{SBSS;09)
22 F9 = ENTERO(ES/SESS)
23 GO = ENTERO|(ES/$ESS-ENTERO(ES/SESS))*12)
24 | HS = ((E9/SESS-ENTERO(ES/SESS))*12- ENTERO((ES/SESS-ENTERO(ES/SESS))*12))*30
ae | | | ! ! ! ! | sl
Hojal & I} 4 b
b HH o - i + 1009

llustracion 7

Algoritmo para aproximar con una cifra decimal: parte entera de (17,5890411 + 0,5) = 18,0890411 = 18. Como el formato
de H9 es Numero > Entero (O cifras decimales), Excel lo aproxima automaticamente®.

3 para aproximar con dos cifras decimales se suma 0,05
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C. FORMULAS EXCEL PARA ANOS, MESES Y DIAS TRABAJADOS: RANGO F7:H20

e ANOS: F9.
FO = ENTERO(EU/SESS) = 25 | [- 2588219178
IISE
9447 J [ 365
o  MESES: G9.
= 1
—— =2588219178

10

f 1
G9 = ENTERO((E9/$E$5-ENTERO(E9/$E$5))*12)

[—: =25

e DIAS: H9.

=10,58630136 =10

T T

i i |

H9 = ((FEIQ/$E$5-ENTERO(E9/$E$5))"12- ENTERO((E9/$E$5-ENTERO(E9/$E35))'12'))'30
| }

L=25.88219178 I—» =25

El uso de los paréntesis es muy importante, especialmente en la férmula para H9. Copiamos las férmulas en los rangos
respectivos y guardamos el Libro como Leccion3_l17.

Las aplicaciones de Office pueden intercambiar informacién. Podemos abrir Excel y Word para copiar las formulas de Excel
y pegarlas en archivos de Word. En otros libros de Excel podemos realizar el proceso contrario, es decir, copiar las formulas
gue tenemos en Word y pegarlas en Excel y luego editarlas de acuerdo a nuestras necesidades. Asi, ganamos tiempo
escribiendo las férmulas de nuestras aplicaciones.

ACTIVIDAD PARA LA PROXIMA LECCION
Vamos a desarrollar dos aplicaciones:
e Elaboracidon eimpresién de factura de venta, automatizando el proceso creando libros habilitados para macros.
e Calculo de la némina de los empleados de la PAPELERIA EL CENTAVO MENOS, utilizando un botén de comando
para imprimir.

e TAREA: Buscar en Internet el decreto del salario minimo, auxilio de transporte y porcentaje a aplicar a salud y
pensidon como descuentos de ley en Colombia para el afio 2021.
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